                                                                         编号：
聊城大学公务接待审批单（限学校层面）
接待单位：                                                                        年     月     日

	接待事由
	

	来宾

信息
	

	接待

安排

	就餐
	

	
	住宿
	

	
	其他
	
	总预算
	

	接待单位
经办人
	（相关情况说明）
     

签字：

 
	校办主任
	                
签字：



	
	
	校领导
	签字：

               


- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - -- - - -- - - - - - - - - - - -- - - - - - - -- - - -- - - - - - - - - - - -- - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - -- - - - - -- - -                                                            

                                                                       编号：
聊城大学公务接待审批单（限学院部门层面）

接待单位：                                                                    年    月    日

	接待事由
	

	来宾

信息
	

	接待

安排

	就餐
	

	
	住宿
	

	
	其他
	
	总预算
	

	接待单位
经办人签字
	（相关情况说明）
     

签字：

 
	接待单位党政负责人会签

（职能部门负责人签字）
	 签字：




- 2 -

