聊城大学公务接待清单 
接待单位：                                                                         年   月   日

	接待事由
	

	来宾信息
（包括来宾姓名、 单位、职务）
	

	项目
	时间
	地点
	校内参加人员
	费用

	 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	

	合计
	单据张数：
	大写人民币：
	 

	单位/项目负责人签字
	
	经办人签字
	
	项目经费

	

	学校层面校领导签字
	


注：1.学校层面由校长或校长授权人签批；学院层面由党政负责人会签；职能部门由部门负责人签批；可列支接待费的研究类项
目由项目负责人签批。2.相关接待类票据请在背面左侧留出3.5厘米的装订线后均匀、平整粘贴。
以上签批签字人员承诺：对该经济业务事项及资金使用的真实性、合规性、合理性和相关性负责，并承担相应经济与法律等相关责任。
