全日制研究生退学退费审批表

财务处：

               （姓名），学号          ,                  学院       级                  专业学生。该生已办理完     手续，请办理退费。
                                                     学院
                                         年     月     日
	停课离校时间：
	学院具体责任人签字
	学院盖章及院长签字

	退宿时间：
	宿舍管理中心盖章、签字
	学生处处长签字

	教材领用情况：（2016级后研究生，需办理教材费结算）

	图书馆教材科签字                                                                                                   
	图书馆盖章及馆长签字

	研究生处意见：
	研究生处具体责任人签字
	研究生处盖章及处长签字


注：1、若领款人为学生本人，持办完以上程序的退费审批表、身份证复印件和学校发放的农行卡或建行卡到财务处收费科办理退费；

2、学生委托他人（被委托人须为直系亲属或本校老师）来办理手续的，需写领款委托书，委托书表明将款项汇到学校发放的本人农行卡或建行卡中并注明卡号，被委托人持办完以上程序的退费审批表、学生的身份证复印件、学生的委托书、被委托人的身份证复印件到财务处收费科办理退费。
